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1 Présentation du service « Signets »

1.1 Présentation des signets

Le service « Signets » est disponible dans la rubrique « Ressources ». |l fait partie des services
optionnels, c'est-a-dire activés en fonction des choix faits par chaque établissement.

° RESSOURCES

1) Orientation
| Statistiques
3 Ressources
‘j.‘ Y numériques

1% Réservation de

Q‘ rmatériel
T}( | BCcDI

i !:; Signets

A Le service « Signets » ne sera accessible, et donc listé dans la rubrique « Ressources », que dans la

mesure ou il aura été activé au préalable dans la console d’administration de I'ENT par I'un des

administrateurs de I'établissement.

Le service « Signets » permet aux utilisateurs, en fonction de leurs habilitations, de :

Consulter des signets déja créés,
Créer des signets ou des dossiers regroupant plusieurs signets,
Partager des dossiers de signets avec d’autres utilisateurs,

Exporter des signets aux formats compatibles avec les navigateurs respectant le doctype de
Netscape : Internet explorer 7, Safari 3, Firefox 3 et +, Opera 9 et +, Google Chrome 1 et +,

Importer des signets extérieurs qu’il aurait créés avec des outils de gestion de signets extérieurs
a I'ENT respectant le format doctype de Netscape.

1.2 Quels sont les droits d’acces par profil ?

L'administrateur local définit dans la console d’administration un premier niveau de paramétrage
correspondant d’'une part a la liste des profils d’utilisateurs accédant au service et d’autre part, a la
liste des profils d’utilisateurs gestionnaires de service.

Par défaut, les droits d’accés au service « Signets » et la liste des gestionnaires de service sont définis
dans la console d’administration comme suit :
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Profils Droits
Eléves Utilisateur
Enseignants Gestionnaire
Personnel d’établissement Gestionnaire
Parents Utilisateur
Invités Utilisateur

Les profils utilisateurs disposent de droits d’accés en consultation au service. Les utilisateurs ne
peuvent créer de signets, sauf si un gestionnaire leur en a donné les droits. Ils peuvent aussi importer et
exporter des dossiers de signets ou des signets.

Les profils gestionnaires disposent de I'ensemble des droits proposés sur ce service. lls peuvent créer
des dossiers de signets/ des signets. lls peuvent partager des dossiers de signets avec les utilisateurs/
groupes d’utilisateurs avec lesquels ils peuvent échanger et les groupes auxquels ils appartiennent et
leur attribuer des droits de lecture et/ ou des droits d’écriture. Enfin, ils peuvent importer et exporter
des dossiers de signets ou des signets.

Selon le paramétrage par défaut, les gestionnaires de service peuvent créer et partager des signets
avec différents publics de I'ENT comme suit :

e Les utilisateurs personnels de direction, de vie scolaire, de santé, d’orientation, de
documentation, les chefs des travaux doivent pouvoir créer des signets et les partager avec
I’ensemble des utilisateurs de I'établissement ou seulement vers des groupes particuliers,

e Les enseignants doivent pouvoir créer des signets et les partager avec tous les utilisateurs de
I’établissement,

e Les autres personnels de I’établissement doivent pouvoir créer des signets et les partager avec
les enseignants et I'ensemble des personnels d’établissement ainsi que les autres groupes
auxquels ils appartiennent,

Selon le paramétrage par défaut, les éléves et les parents, quant a eux, ne peuvent pas créer de signets
et les partager, sauf si un gestionnaire leur a donné les droits nécessaires pour pouvoir le faire. Dans ce
cas uniguement, les éléves ne peuvent communiquer qu’avec les enseignants et les éléves de leurs
classes/ groupes et leurs parents; les parents ne peuvent communiquer qu’avec les enseignants de
leurs enfants, les personnels de vie scolaire et leurs enfants.

& Les regles de communication s’appliquent au service « Signets » : selon leur profil, les utilisateurs
pourront partager leurs dossiers de signets ou leurs signets avec certains utilisateurs seulement.
Ainsi, les éleves pourront partager des signets avec les autres éléves de leurs classes, leurs

enseignants, leurs parents ainsi que tous les groupes d’enseignement auxquels ils appartiennent.

La création de groupes ENT locaux ou étendus permet d'assouplir ces regles de communication.
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2 Naviguer dans le service « Signets »

Aprés avoir cliqué sur « Signets » dans la rubrique « Ressources », |'utilisateur visualise la page d’accueil
du service « Signets ».

Signets

W O v = - 2 1
B X o by 2 = & Affichage par Type ~|

Ce dossier ne contient aucun élément.

(w2 O 5 [ "3 1
W 0 ?/" : ; = 33 F# = Affichage par | Type |

Cette page d’accueil est constituée d’une barre d’outils regroupant différentes fonctionnalités :

Boutons Fonctionnalités associées

B B Tout cocher, tout décocher
X Supprimer les éléments sélectionnés

b B O Couper, copier, coller les éléments sélectionnés

d = Importer, exporter des signets
= Créer un dossier de signets

Créer un signet

Affichage par | Type | Choisir d’afficher les signets par date, nom ou type

Les boutons de création d’un dossier de signets ou d’un signet sont activés si et seulement si I'utilisateur
connecté est gestionnaire de service.

Lors de I'affichage de la page d’accueil du service, seul le bouton « Importer » de la partie gauche de la
barre d’outils est accessible. Tous les autres boutons sont grisés.

En sélectionnant un signet ou un dossier de signets déja créé, I'utilisateur connecté peut accéder aux
autres fonctionnalités de cette partie gauche de la barre d’outils :

Signets
= O - 1
|~ | w "} = 2 8 - ™ Affichage par | Type ﬂ
Google

ﬁ '-'.g' dre odifie le 08 septembre 2010 16:22 é}’

& O e 1

(v O Affichage par lY¥Ype ¥
X " ¥ = & == Ficl Type = |
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3 Consulter un signet

3.1 Comment consulter un signet ?

Description

Tous les utilisateurs accédant au service peuvent consulter les signets qu’ils sont habilités a visualiser.

La consultation d’un signet par un utilisateur entraine F'ouverture d’une nouvelle fenétre ou d’un
nouvel onglet de son navigateur internet et lui permet alors d’accéder au site correspondant a I'adresse
du signet enregistré dans I'ENT.

Pas a pas

Etapes

Description

&> A partir de la page d’accueil du se
enregistré : Exemple : « Google »

rvice « Signets », cliquez sur le nom d’un signet déja

Signets
1 -
4 E X “ ? R == Affichage par TYDeﬂ
Google
1 -
g E X - ? =8 ')_L' Affichage par TYDeﬂ

LS Une nouvelle fenétre du navigateu
Google s’affiche :

) Google - Mozilla Firefox

Fichier Editon Affichage Historique Marque-pages QOutile 2

r internet s’ouvre et la page d’accueil du site de

HIEE

€ISk & | htep: . google.fr/

ﬁv|‘9|x”-"Gnug\e P -

i | 9% |8} Les plus visités = b Débuter avec Firefox 3 Alaune = (@ Sites suggérés | | Salomé TMF

88| - | ) Liie - Signets x ‘_-'l Google x|

S A R R M

Web |mages Vidéos Maps Actualités Livres Gmail plus v

Google

iGoogle | B de recherche | Cennexion

France

Recherche avancée
Outils linguistiques

ENT Manuel utilisateur Signets_V2.5.doc

Page 7 de 28



logica

(o)

Lilie - ENT Tle-de-France
Manuel Utilisateur — Signets

3.2 Comment consulter un signet enregistré dans un dossier ?

g Description

Tous les utilisateurs accédant au service peuvent consulter les signets enregistrés dans les dossiers

qu’ils sont habilités a visualiser.

L'utilisateur devra d’abord accéder au dossier pour visualiser le lien lui permettant d’afficher le site
correspondant au signet enregistré dans 'ENT.

i
- Pas a pas
i

Etapes

Description

o &> A partir de la page d’accueil du service « Signets », cliquez sur I'un des dossiers
existant : Exemple : « Signets partagés anglais LV1 » :

Signets
g E X ax ‘! : d B = < Affichage par TYDeﬂ
r ffo'gl'e dre lodifié le 08 septembre 2010 22 ﬂ
T O i Wbt s 03 septambre 201 #
g E X ax ‘! : d | 4 Affichage par TYDeﬂ
R Le contenu du dossier s’affiche :
Signets Signets partagés anglais LV1
& E X 1 I : ¢ = Affichage par TYDeﬂ
f\?_ catégorie parente
r Slcflcrjni:e lodifié le 08 septembre 2010 36 ﬂ
- r_\lew ‘r.'ork_ETime.s e ) ﬁ
g E X ] I : d B e Affichage par TYDeﬂ
o > Cliquez sur un signet déja enregistré.

—

R Une nouvelle fenétre du navigateur internet s’ouvre et la page d’accueil du site de
sélectionné s’affiche :
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Etapes Description

) The New York Times - Breaking News, World News & Multimedia - Mozilla Firefox

Fichier Editon Affichage  Historique Marque-pages  Qutils 2

OOv = |ls hittpe /oo nytmes. com/ P -|4,| x E’ Google el "

'3 \ 9% 8} Les plus visités = 4 Débuter avec Firefox sy Alaune » /@ Sites suggérés || Salomé TMF
‘ES ~ | (&) L - Signets ‘l@ﬂ\a Mew York Times - _ ‘ ‘ S G- - & oo B G 7

VWelcome to TimesPeople
Get Started

I ’TimesF‘enp\erecummEnﬂed What Is It About 20-Somethings? 1M:48AM W ‘ | Recommend | ‘ | o

Try Times Readertoday | Log In | Register Mow
Thew Jork Tines

Ehe New Aork Eimes s FREE o s

The NewlJock Tunes

Thursday, August 19, 2010  Last Update: 5:17 AM ET

Get 50% off Home Delivery - Subscribe Today >>
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4 Mettre a jour un signet, un dossier

4.1 Comment mettre a jour un signet déja créé ?

g Description

Seul l'utilisateur ayant créé le signet peut le modifier. Les autres utilisateurs, pouvant consulter ce
signet, ne peuvent modifier les signets dont ils ne sont pas I'auteur méme en ayant des droits d’écriture

sur le dossier auquel ces signets appartiennent.

Pas a pas

Etapes

Description

&> A partir de la page d’accueil du service « Signets », cliquez sur la clé située a droite de
I’écran, sur la méme ligne que le signet a modifier : Exemple : Google :

Signets
B - L
g E X % ) I o 5 S8« _I ! Affichage par Type ﬂ
Google @
Signets partagés anglais LV1
P O L By 3 L
EH X +BD 2 5 F == Affichage par | Type 7|

A La fenétre de mise a jour du signet s’affiche :

Signets Mes signets Google

= indique une information obligatoire

Titre ¥ Google
URL * http://www.google.fr

Description

Enregistrer

Les informations pouvant étre modifiées sont le titre, I'adresse et la description du signet

déja créé.

2

&> Une fois les modifications faites, enregistrez.
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Etapes

Description

R Un message de confirmation s’affiche :

Signets Mes signets Google

/ Modifications enregistrées.

= indigue une information obligatoire
Titre * |Google

URL * http://www.google.fr

I Description moteur de recherche I

Enregistrer

&> pour finir, cliquez sur le fil d’Ariane sur « Signets » et visualisez la modification faite.

R La description du signet peut étre visualisé en passant la souris sur o .

Signets

L - L

g E X @ Y o b =8 - _I ! Affichage par TYDeﬂ

Google @
o oo9E A &
Signets partagés anglais LV1

r ::g' A -p-; g----';g;-: septembre 2 ﬁ
L - 1

¥ 8 X i ¢ i R - _I ! Affichage par Type |

4.2 Comment mettre a jour un dossier déja créé ?

Description

Qu’il s’agisse d’un dossier personnel ou bien d’un dossier de partage, seul l'utilisateur ayant créé un
dossier peut le modifier. Les autres utilisateurs, avec lesquels ce dossier a éventuellement été partagé,
ne peuvent le modifier méme en ayant des droits d’écriture sur ce dossier. lls peuvent seulement
ajouter des signets supplémentaires a ce dossier.

Pas a pas

Etapes

Description

a

&> A partir de la page d’accueil du service « Signets », cliquez sur la clé située a droite de

ENT Manuel utilisateur Signets_V2.5.doc
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Etapes

Description

I’écran, sur la méme ligne que le dossier a modifier : Exemple : « Signets partagés

anglais LV1 » :

Signets
T y q
g E x - i d s ')_L' Affichage par TYDeﬂ
Google @
-
BRUN Audrey | Modifid le 08 septambra 2010 | 16:52 &
Signets partagés anglais LV1
r ::g' A —p»g g-——-';'gg-: septembre 2010 ﬁ
¥ O L Bl 3 i i
¥ O X % 9 @ 5 e ')_L' Affichage par | Type v |

‘ La fenétre de mise a jour du dossier s’affiche :

Signets Signets partagés anglais LV1

@ Accéder au contenu

Général I Droits et permissions

= indigue une information obligatoire
|Nom du dossier * |Signets partagés anglais LV1

Enregistrer

&> peuvent étre modifiés le nom du dossier ainsi gue les « Droits et permissions » liés a ce

dossier.

&> Modifiez le nom du dossier puis enregistrez.

a‘ Un message de confirmation s’affiche :

Signets Signets presse anglophone

# Accéder au contenu

Général | Droits et permissions

Modifications enregistrées.

= indique une information obligatoire

Mom du dossier * |Signets presse anglophone

Enregistrer

> Cliquez sur le fil d’Ariane sur « Signets» et visualisez la modification faite.

- Le nom du dossier a bien été mis a jour :

~
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Etapes Description
Signets
¥ B X '] :J,I ; o =) 4 'J_L' Affichage par Type |
Google @
. BRUN Audrey | Modifié |= 08 septembre 2 £:52 &
ﬂ" B &
£ B X 1 :J,I ; 2 5 e 'iL' Affichage par Type ¥|

pour les modifier.

=M |’écran des « Droits et permissions »

= Cliquez a nouveau sur la clé située a droite de I’écran puis sur « Droits et permissions »

s’affiche :

4 Acceder au contenu

Contenu | Droits et permissions

& Groupe Lecture Ecriture
& Utilisateur Lecture Ecriture
Dupond Camille ~ W x

Enreqistrer

> Ajoutez le groupe des enseignants d’anglais,
lecture et enregistrez votre modification.

- Un message de confirmation s’affiche :

attribuez-leur des droits d’écriture et de

# Accéder au contenu

Contenu | Droits et permissions

+ Permissions mises a jour.

& Groupe Lecture Ecriture

Enseignants (ANGLAIS)

ANGLAIS 3.\“; ;:; A

- Utilisateur Lectura Ecriture

Dupond Camille i:’w i:“; X
i

Les droits et permissions de votre dossier partagé ont été mis a jour.

ENT Manuel utilisateur Signets_V2.5.doc
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5 Créer un signet, un dossier, un dossier de partage

5.1 Comment créer un signet ?

g Description

Seuls les utilisateurs gestionnaires de service peuvent créer un signet. |l peut étre créé directement a
partir de la page d’accueil du service « Signets ».

i
- Pas a pas
I

Etapes Description

o s> A partir de la page d’accueil du service « Signets », cliquez sur le bouton m

R La fenétre de création d’un signet s’affiche :

Signets Création d'un signet

* indigue une information obligatoire
Titre *
URL * |http://

Description

Enregistrer

o = Renseignez au minimum les champs obligatoires signalés par une étoile rouge, c'est-a-
dire le titre du signet et I'adresse du site internet correspondant.

&> Cliquez sur « Enregistrer ».

R Un message vous confirme la création du signet :

ENT Manuel utilisateur Signets_V2.5.doc Page 14 de 28
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Etapes

Description

Signets Lesite.tv

/ Nouveau signet enregistre.

= indique une information obfigatoire

Titre * |Lesite.tv
URL * |http://www.lesite.tv

Description

Enregistrer

&> Pour finir, cliquez sur le fil d’Ariane sur « Signets » et visualisez la création du signet.

=
Signets
1 = - s
g E X @ ) d B =8 - r_‘" Affichage par TYDeﬂ
Google @
o o0dE e &
Lesite.tv
r BRUN Audre odifié le 08 septembre 2 4 ﬁ
Signets partagés anglais LV1
o BRUN Audrey | Modifié le 08 septembre 2010 | 17:26 pe
1 = s
g E X i ? =8 r_l Affichage par TYDeﬂ

5.2 Comment créer un dossier ?

Description

Seuls les utilisateurs gestionnaires de service peuvent créer un dossier. Il peut étre créé directement a
partir de la page d’accueil du service « Signets ». Ce dossier est utilisé pour regrouper des signets. Si ce
dossier n’est pas partagé avec d’autres utilisateurs, il s’agit d’'un dossier personnel, uniquement visible
par son auteur.

Pas a pas

Etapes

Description

a

s> A partir de la page d’accueil du service « Signets », cliquez sur le bouton

ENT Manuel utilisateur Signets_V2.5.doc

Page 15 de 28



Lilie - ENT Tle-de-France
Manuel Utilisateur — Signets

Etapes

Description

- La fenétre de création d’un dossier s’affiche :

Signets Creéation d'un dossier

Accéder au contenu Général

= indique une information obligatoire

Nom du dossier *

Enregistrer

&> Renseignez le nom du dossier.
&> Cliquez sur « Enregistrer ».

- Un message vous confirme la création du dossier :

Signets MON NOUVEAU DOSSIER

# Accéder au contenu Général | Droits et permissions

/ Nouveau dossier enregistre.

= indique une information obligatoire

Mom du dossier * | MON NOUVEAU DOSSIER

Enregistrer

&> Pour finir, cliquez sur le fil d’Ariane sur « Signets » et visualisez la création du dossier.

—
Signets
¥ B X '] —J, ; o =) 4 'J_L' Affichage par Type |
o

I_ S:‘j.glleb:'s“ Madifié le 08 septembre 2010 | 16:52 ﬁ
r IE_jf'lte—E\;r’E Modifié le 08 septembre 2010 | 17:435 ﬁ
e -
T B e neiry | madt i o8 sstambre 2010 | 17,3 »
g E X 1 —J, ; -‘, -ﬁ w 'J_L' Affichage par TYDELI

Page 16 de 28
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5.3 Comment créer un dossier de partage ?

g Description

Seuls les utilisateurs gestionnaires de service peuvent créer un dossier de partage. |l peut étre créé
directement a partir de la page d’accueil du service « Signets » une fois le nom du dossier enregistré.

Créer un dossier de partage revient a créer un dossier sur lequel I'utilisateur définit des droits et
permissions pour les groupes et utilisateurs avec lesquels il souhaite le partager compte tenu des régles
de communication en vigueur dans 'ENT. Pour contourner ces régles de communication, il est toujours
possible de créer des groupes ENT qui permettent aux utilisateurs d’élargir les régles existantes.

Une fois les groupes/ utilisateurs sélectionnés, doivent ensuite étre définis leur type de droits :

e Droit d’accés en lecture permettant aux utilisateurs ayant acces au dossier de partage de
consulter les signets créés par I'auteur du dossier de partage,

e Droit d’accés en écriture permettant aux utilisateurs ayant acces au dossier de partage d’ajouter
des signets au dossier de partage créé.

Un utilisateur ayant des droits en écriture sur un dossier de partage peut uniguement modifier ou
supprimer les dossiers et signets qu’il a créés et non, modifier ou supprimer les dossiers et signets dont
il n’est pas I'auteur. Cette régle a une exception : I'administrateur local peut modifier ou supprimer tout
signet d’un dossier de partage.

& Pour accéder a I'écran des droits et permissions, il est nécessaire d'avoir déja créé un dossier, c'est-

a-dire d'avoir enregistré le nom donné au dossier.

A Un dossier de partage est signalé par une icéne constituée d’un dossier et d’un crayon vert " .
& Seul un dossier peut étre partagé avec d'autres utilisateurs. Ce n’est pas le cas des signets. Les
signets ne peuvent donc étre partagés avec d’autres utilisateurs que si et seulement si ils font

partie d’'un dossier de partage.
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- Pas a pas

Etapes Description

s> A partir de la page d’accueil du service « Signets », cliquez sur le bouton

R La fenétre de création d’un dossier s’affiche :

e

Signets Création d'un dossier

iﬂ

Accéder au contenu

Général

* indigue une information obfigatoire

Nom du dossier *

Enregistrer

o = Renseignez le nom du dossier puis enregistrez.

‘ Un message vous confirme la création du dossier de partage :

Signets MON NOUVEAU DOSSIER PARTAGE

# Accéder au contenu Général | Droits et permissions

/ Nouveau dossier enregistré.

= indigue une information obligatoire

Nom du dossier ¥ ' MON NOUVEAU DOSSIER PARTAGE

Enregistrer

> Cliquez sur I'onglet « Droits et permissions ».

- L’écran des « Droits et permissions » s’affiche :
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Etapes

Description

& Accéder au contenu

Général | Droits et permissions

Jr Page publique établissement

fj Groupe Lecture Ecriture
& Utilisateur Lecture Ecriture
CHAZAL Benoit ~ ~

®
8

Enregistrer

= Aprés avoir défini les droits des utilisateurs, cliquez sur « Enregistrer ».

- Un message vous confirme la mise a jour des permissions de votre dossier de partage :

& Accéder au contenu

Général | Droits et permissions

/ Permissions mises a jour.

 Page publigue établissement

H Groupe Lecture Ecriture
Enseignants de I'établissement
Fredéric Chopin F ~ X
& Utilisateur Lecture Ecriture
CHAZAL Benoit I ~ i 4

{Enregistrer:

&> pour finir, cliquez sur le fil d’Ariane sur « Signets » et visualisez la création du dossier.

S
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Etapes Description
Signets
g B % ey D_J L ] E) e '% Affichage par | Type ¥ |
Google @
[ ) &
BRUN Audrey | Modifié le 08 septembre 2010 | 16:52
Lesite.tv
r BRUN Audrey | Modifig le 08 septembre 2010 | 17:45 &
r MON NOUVEAU DOSSIER ﬁ
BRUN Audrey | Modifié le 08 septembre 2010 | 17:52
Signets partagés anglais LV1
r BRUN Audrey | Modifié le 08 septembre 2010 | 17:26 &
MON NOUVEAU DOSSIER PARTAGE
r #l BRUN Audrey | Modifis 1= 08 septembre 2010 | 18:00 &
¥ B % e D_J L._, = & 4 '% Affichage par | Type x|
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6 Supprimer un signet, un dossier

6.1 Comment supprimer un signet ?

g Description

Les utilisateurs, auteurs d’un signet, peuvent supprimer les éléments qu’ils ont créés.

L’administrateur local peut également supprimer tout signet appartenant a un dossier de partage.

i
- Pas a pas
I

Etapes Description

o s> A partir de la page d’accueil du service « Signets », cochez la case correspondant au
signet a supprimer.

=
Signets
¥ B x % ; ¢ . = ')_L' Affichage par Type ¥ |
Google @
T e | et 1o 06 —otobre 2010 &
Lesite.tv
Mo dray | Modifié |= 08 septembre 2010 | 17:45 &
MON NOUVEAU DOSSIER
Signets partagés anglais LV1
MON NOUVEAU DOSSIER PARTAGE
r * BRUN Audre lodifié le OF septembre 2010 g ﬁ
g E x % ; o - = ')_L' Affichage par TYDeﬂ

s> Puis, dans la barre d’outils, cliquez sur le bouton S‘ .

a- Un message de confirmation de suppression s’affiche :

=
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Etapes

Description
Signets
g o K 4 i ] = ]
¥ O & = 5 i Affichage par Type ﬂ
Google @
- oogle B " &
BRUN Audrey | Modifié le 08 septembre 20 [RUNUHTRCRER TN v sl B ﬁ
I:(?Slte't\f’ o - | 0 Etes-vous sir de vouloir supprimer les éléments sélectionnés ? ﬁ
MON NOUVEAU DOSSIER
o BRUN Audrey | Modifis le 08 septen m &
Signets partagés anglais LV1
- MON NOUVEAU DOSSIER PARTAGE y
#) BRUN Audrey | Modifi le 08 septembra 2010 | 18:
EE X 4 "B ¥ S g L ]
W O “ i - 5 ] Affichage par Type ﬂ

= Cliquez sur OK.

&> pour finir, cliquez sur le fil d’Ariane sur « Signets ». Le signet n’apparait plus. Il a bien

été supprimé.

)
Signets
Y X + I ¥4 = = .
¥ O @ ) I = . i Affichage par | Type ~|
Google @
-
BRUN Audrey | Modifié le 08 septembre 2010 | 16:52 &
MON NOUVEAL DOSSIER
Signets partagés anglais LV1
o BRUN Audrey | Modifié la 08 septambre 2010 | 17:26 &
MON NOUVEALU DOSSIER PARTAGE
r * BRUN Audre 1odifié le 08 septembre 201 8 %
¥ E X e« L) m o 5 B I Affichage par TYDeﬂ

6.2 Comment supprimer un dossier ?

Description

Les utilisateurs, auteurs d’un dossier ou dossier de partage, peuvent supprimer les éléments qu’ils ont

créés.

Tous les éléments constituant le dossier seront également supprimés.

L’administrateur local peut également supprimer tout dossier de partage.
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Pas a pas

Etapes

Description

&> A partir de la page d’accueil du service « Signets », cochez la case correspondant au

dossier a supprimer.

Signets
g8 X - P 2 - & 4 : =
W O i 5 ] Affichage par Type _I
Google @
L BRUN Audrey | Modifié |e 08 septembre 2010 | 16:52 &
T B avirr | Mot 1o 08 sestambre 2010 | 17152 #
T ey § i e oo sastame 2030 | 7 #
MON NOUVEAU DOSSIER PARTAGE
- BRUN Audrey | Modifié |e 08 septembre 2010 | 18:00 &
¥ E x '] 0 ; o k] . 'J_L' Affichage par TYDELI
> Puis, dans la barre d’outils, cliquez sur le bouton x .
- Un message de confirmation de suppression s’affiche :
Signets
g E x % U ; o -5 = ':L' Affichage par TYDELI
Google @
L BRUN Audrey | Modifié le 08 sep &
r :ELN IEI?:L{:EAUCE?ESILE:@ I 0 Etes-vous siir de vouloir supprimer les éléments sélectionnés ? ﬁ
Signets partagés anglais LV1 |
r BRUN Audrey | Modifié le 08 septen s ﬁ
MON NOUVEAL DOSSIER PARTAGE
- BRUN Audrey | Modifié |e 08 septembre 2010 | 18:00 &
¥ E x '] 0 ; o k] 4 'J_L' Affichage par TYDELI

= Cliquez sur OK.

&> Pour finir, cliquez sur le fil d’Ariane sur « Signets ». Le dossier n"apparait plus. Il a

g

bien été supprimé.
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Etapes Description
Signets
g E % ‘f DJ L o } e '% Affichage par TYDELI
Google @

L BRUN Audrey | Medifié le 08 septembre 2010 | 16:52 &
MON NOUVEAL DOSSIER

r BRUN Audrey | Medifié le 08 septembre 2010 | 17:52 &

- Signets partagés anglais LV1 ﬁ
BRUN Audrey | Medifié le 08 septembre 2010 | 17:26

¥ B % '3 D_J |_,|_, 2 ) '% Affichage par | Type x|
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7 Importer et exporter des signets

7.1 Comment importer des signets ?

g Description

Tous les utilisateurs accédant au service peuvent importer des signets, ou dossiers regroupant des

signets, correspondant a des raccourcis internet enregistrés sur des outils extérieurs a ’ENT.

La fonction d’'import est accessible depuis la page d’accueil du service « Signets » et depuis tous les
dossiers existants.

Quel que soit le point de départ de I'import, les éléments importés sont toujours accessibles depuis
« Signets importés ».

Dans un premier temps, un fichier html respectant le format doctype « NETSCAPE-Bookmark-file-1 »
devra étre constitué par 'utilisateur avec tous les signets et dossiers qu’il souhaite importer dans I'ENT.

Les navigateurs générant des fichiers au format compatible sont : Internet explorer 7, Firefox 3 et +,

Opera 9 et +, Google Chrome 1 et +, et Safari 3.

Pas a pas

Etapes

Description

= A partir de la page d’accueil du service « Signets », cliquez sur le bouton

L L’écran d’import s’affiche :

Signets Signets importés Importer des signets

= indique une information obligatoire

Fichier * |

Parcourir...

Importer

&> Cliquez sur « Parcourir ».
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Etapes

Description
Signets Signets imp g = - = =
Envoi d r EB
Regarder dans : I@ Bureau j €] ? 5 g FFF g
o . Nom | Taile | Type | Date der
indique une inform: & bockmarks.,html 77Ko Firefox Document 220220
Fichier * nap 1Ko Raccourc 09/12/20
elnheracﬁve -Word 2003 toW... 2563Ko  Application 17/07/20
elnheracﬁve - Excel 2003 to Ex... 2408Ko Application 17/07/20
() Test?_déma Dossier de fichiers 07/02/20 Importer
|7 Notepad ++ 1Ko Raccourd 17/09/20
EB' iTunes 3Ko Raccourd 230420
ﬂ QuickTime Player 2Ko Raccourd 13/04/20
B8 Openoffice.org 3.2 1Ko Raccourd 01/04/20
gFreeplane 1Ko Raccourd 06/02/20
[ Mozila Firefox 2Ko Raccourd 21/01/20
‘aFavcris réseau Dossier systéme
3 FR-L09786 (lepeltierm) Dossier systéme
Mes documents Dossier systéme
< | 2l
Nom du fichier : I j Ouvrir I
Fichiers detyps :  [Tous les fichiers =] e |
y

5} Ouvrez le fichier html.

—

Signets Signets importés Importer des signets

* indique une information obligatoire

Fichier * |C:\Documents and Settings\lepeltierm\Bureau\bookmarks. html {Parcourir. i

Importer
e &> Cliquez sur « Importer ».
- Un message vous confirme le nombre d’éléments importés dans 'EN T :
Signets Signets importés Importer des signets
I ~ Import réussi. 128 signets ont été ajoutés. I
= indique une information obligatoire

Fichier * Parcourir... |

Importer

&> Pour finir, cliquez sur le fil d’Ariane sur « Signets». Tous les dossiers et signets
apparaissent et sont maintenant accessibles depuis 'ENT.
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Etapes Description
Signets
g E X e -I : d 5 Affichage par Type ﬂ
m e . s
r B . &
Iyt ’
@ Signets importés
¥ E x } : d = Affichage par | Type ﬂ

7.2 Comment exporter des signets ?

g Description

Tous les utilisateurs ayant accés au service peuvent exporter des signets, ou dossiers de signets,
auxquels ils ont acces.

La fonction d’export est accessible depuis la page d’accueil du service « Signets » et tous les autres

dossiers existants aprés sélection d’un ensemble de dossiers/ signets a exporter.

Pas a pas

Etapes

Description

= A partir de la page d’accueil du service « Signets », cochez la case du dossier ou signet a

exporter.

‘ Le bouton d’export devient actif :
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Etapes Description
Signets
1 - - —
¥ E x eg i e 5 r 'J_L' Affichage par Type LI
Google @
e e | Wode 1e o &
BRUN Audrey | Madifié la 08 septambre 2010 | 16:52
MON NOUVEAU DOSSIER
r ERUN Audrey | Modifig le 08 septembre 2010 | 17:52 &B
Signets partages anglais LV1
i BRUN Audrey | Modifié le 08 septembre 2010 | 17:26 jﬂ
4 Signets importés
1 -
& E x - i o ] e 'J_L' Affichage par Type LI
. ) . . . . ) s
o = Puis, dans la barre d’outils, cliquez sur le bouton 5 et enregistrez le fichier.
Signets .
Ouverture de Signets.htm
. e - o
4 E x of S o Vous avez choisi d'ouvrir ,J-L, Affichage par | Type ;I
I!I Signets.htm
qui est un fichier de type : Firefox Document
o Google @ o & partir de ¢ https://diag.entidf.fr jﬂ
BRUMN Audrey | Modifié le 08 septembre
Que doit faire Firefox avec ce fichier ?
MON NOUVEAL DOSSIER
r BRUN Audrey | Madifié le 08 sep " Quvrir avec I POWERPNT.EXE LI jﬂ
Signets partagés analais LV1 & {Enregistrer le fichier
|7 BRUN Audrey | Madifié le 08 sep ™ Touiours R ) e &g
4 Signets importés
I ) oK I Annuler |
¥ E x ey i o 'J_L' Affichage par Type LI

Vos signets ont été exportés vers votre poste dans le fichier« Signets.htm ».
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